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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ШПАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
   19 июня 2017 г.                                          г. Михайловск                                   № 177-р                                  
Об организации мероприятий по защите персональных данных в                 администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края
В целях исполнения требований законодательства Российской Федерации, а также подзаконных актов в области защиты персональных данных 

1. Утвердить прилагаемый регламент эксплуатации системы DocShell (далее - регламент).

2. Назначить ответственным пользователем системы DocShell консультанта отдела массовых коммуникаций и информационных технологий администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края Винограднего А.И.

3. Начальникам отделов администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края организовать мероприятия по внесению следующих изменений в должностные инструкции следующих сотрудников:

1) должностную инструкцию ответственного пользователя системы DocShell дополнить следующими обязанностями:

а) обеспечивать внесение всех необходимых сведений в систему DocShell и подготавливает предоставляемые системой документы по организации обработки и защиты персональных данных;

б) осуществлять корректировку необходимых сведений в системе DocShell и актуализирует документы по организации обработки и защиты персональных данных;

2) должностную инструкцию лиц, ответственных за кадровые вопросы дополнить следующими обязанностями:

а) предоставлять информацию о кадровых изменениях лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных;

б) проводить ознакомление сотрудников под подпись с документами по организации обработки и защиты персональных данных; 

3) должностную инструкцию лиц, ответственных за юридические вопросы дополнить следующими обязанностями:

а) предоставлять информацию об изменении в положении,  адресах и реквизитах лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных;

4) должностную инструкцию лиц, ответственных за ИТ - сервисы и системы дополнить следующими обязанностями: 

а) предоставлять информацию об изменениях информационных систем и автоматизированных рабочих мест, участвующих в обработке персональных данных, лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных;

б) предоставлять информацию о заявках на доступ к информационным системам персональных данных лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных;

5) должностную инструкцию руководителей подразделений, участвующих в обработке персональных данных, дополнить следующими обязанностями:

а) предоставлять информацию об изменениях мест хранения персональных данных в подразделении лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных;

б) предоставлять информацию об изменениях состава персональных данных, обрабатываемых в подразделении, целей и оснований для обработки персональных данных лицу, ответственному за обеспечение безопасности персональных данных.

4. Признать утратившим силу распоряжение администрации Шпаковского муниципального района от 08.06.2015 № 149-р «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края Марченко С.А.

Глава Шпаковского

муниципального района

Ставропольского края                                                                       В.В.Ростегаев 
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